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DECISIONE A CONTRARRE PER ACQUISTI DI IMPORTO INFERIORE A € 140.000,00 
 

Oggetto: Affidamento diretto per la fornitura di toner e consumabili da stampa (originali e 
compatibili) per il Dipartimento di Scienze per l’economia e l’Impresa per un importo 
complessivo pari a € 1.273,03, esclusa IVA al 22%. Non sono previsti oneri per la sicurezza, 
RUP Dott. Francesco Bardazzi, CIG B888EE715B 

 
ll Direttore del Dipartimento di Scienze per l’Economia e l’impresa 

 
VISTO il d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36 recante “Codice dei contratti pubblici” e in particolare il 
co.1 dell’art 17 il quale prevede che, prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei 
contratti pubblici, le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottino la decisione di contrarre, 
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte;  
DANDO ATTO che, ai sensi dell’art. 15, co. 1 del d.lgs. 36/2023 è nominato Responsabile 
Unico di Progetto il dottor Francesco Bardazzi, il quale ha dichiarato l’assenza di conflitto di 
interessi ai sensi del successivo art. 16;  
CONSIDERATO che, in caso di affidamento diretto, la decisione a contrarre di cui individua 
l’oggetto dell’affidamento, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, 
ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale;  
RICHIAMATI i principi di cui alla Parte I e II del Libro I del Codice dei Contratti Pubblici e, in 
particolare, i principi di risultato, fiducia e accesso al mercato.  
VISTI lo Statuto dell’Università degli Studi di Firenze e il Regolamento di Amministrazione, 
Finanza e Contabilità dell’Università degli Studi di Firenze;  
VISTE la normativa vigente in materia di anticorruzione e trasparenza, il Piano Triennale per 
la Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza dell'Università degli Studi di Firenze, il 
Decreto rettorale dell’8 febbraio 2016, n. 98 - Codice di comportamento dell’Università degli 
Studi di Firenze; 
VISTA la richiesta Depotlab n. 8134 del 29/09/2025 per l’acquisto di toner per due delle 
stampanti in uso al personale tecnico amministrativo per la normale attività della Segreteria 
del Dipartimento e autorizzata dal Direttore del Dipartimento, prof. Maria Elvira Mancino, di 
cui all’allegato 1 parte integrante del presente decreto; 
VISTE le richieste di acquisto dei professori Laura Bini (richiesta Depotlab n. 7906 del 
16/09/2025), Antonio Villanacci (richiesta Depotlab n. 7801 del 10/09/2025), Francesco 
Capone (richiesta Depotlab n. 7971 del 19/09/2025), Valentina Cioli (richiesta Depotlab n. 
7647 del 01/09/2025), Vincenzo Cavaliere (richiesta Depotlab n. 6993 del 26/06/2025), 
Cristiano Ciappei (richiesta Depotlab n. 7975 del 19/09/2025), Francesco Dainelli (richiesta 
Depotlab n. 7856 del 12/09/2025, Paola Pinelli (richieste Depotlab nn. 6528 e 6527 del 
22/05/2025, Rosella Bardazzi (richiesta Depotlab n. 7780 del 09/09/2025) per l’acquisto di 
toner e consumabili da stampa (originali e compatibili) per le esigenze legate alla loro attività 
di didattica e di ricerca, di cui all’allegato 1 parte integrante del presente decreto; 
RITENUTA dal Rup congrua e completa, a seguito dell’indagine di mercato, l’offerta 
economica presentata dalla ditta MyO Spa – P.IVA e Codice Fiscale 03222970406, con sede 
legale in Via Santarcangiolese, 6- Poggio Torriana (Rimini), pari a € 1.273,03; 
DATO ATTO che il valore del presente appalto è inferiore a 5.000 euro, è possibile derogare 
al principio di rotazione, ai sensi del co.6 dell’art. 49 del d.lgs. 36/2023;  
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DATO ATTO che l’operatore economico è in possesso di documentate esperienze pregresse 
e che è anche affidatario dell’appalto per la fornitura di cancelleria Unifi G0035_2019 
(procedura europea telematica Start ID 020307_2024); 
PRESO ATTO che l’operatore economico affidatario ha reso dichiarazione sostitutiva di atto 
di notorietà circa il possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 e 95 del D.lgs. 36/2023; 
DATO ATTO che all’esito della verifica delle dichiarazioni rese dall’operatore economico, 
non risultano sussistenti le cause di divieto di affidamento di cui agli artt. 94 e 95 del Codice 
degli Appalti;  
RICHIAMATO l’art. 52 del d.lgs. 36/2023 e il Regolamento di Ateneo sulle verifiche a 
campione delle dichiarazioni rese dagli operatori economici in occasione di affidamenti diretti 
di importo non superiore a euro 40.000, prot. n. 277701 del 17/11/2023, le dichiarazioni sul 
possesso dei requisiti dell’operatore economico affidatario potranno essere soggette a 
verifica a campione secondo le modalità nel predetto Regolamento; 
RILEVATO che è possibile procedere ad affidamento diretto per forniture e servizi fino 
all’importo di 140.000,00 IVA esclusa, ai sensi dell’art.50 co. 1 lett. b) del d.lgs. 31 marzo 
2023, n. 36;  
DATO ATTO che, ai sensi dell’art.1 co. 450 della L. n. 296/2006, le amministrazioni di cui 
all’art. 1 del d. lgs.n.165/2001 non sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della 
pubblica amministrazione ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla Centrale 
regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure, per gli acquisti di beni e 
servizi di importo inferiore a euro 5.000;  
VERIFICATA d’ufficio la disponibilità sui fondi dei vari docenti che hanno avanzato richiesta 
come da elenco prodotti allegato n. 1;  
DATO ATTO che in conformità a quanto previsto dall’art. 26, co.3-bis, del d.lgs. 81/2008, 
non è necessario redigere il DUVRI e che in conseguenza non risulta necessaria la 
quantificazione degli oneri pertinenti la sicurezza da rischio interferenziale da corrispondere 
all’operatore;  
DATO ATTO che ai sensi del co.4 dell'art. 53 del d.lgs. 36/2023, trattandosi di affidamento 
diretto, non è richiesta la prestazione della garanzia definitiva per le seguenti motivazioni: 
importo dell’affidamento inferiore ai 1.500,00 euro complessivi;  
CONSIDERATO che per espressa previsione dell’art. 55 co.2 del D.lgs. 36/2023 al presente 
affidamento non si applica il termine dilatorio di stand still per la stipula del contratto;  
DATO ATTO che, ai sensi dell’art.18 del D.Lgs. 36/2023, il contratto sarà stipulato mediante 
corrispondenza secondo l’uso commerciale; 
 

ciò premesso 
DISPONE 

 
a) L’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 co. 1 lett. b) del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, per 
la fornitura toner e consumabili da stampa (originali e compatibili) per il Dipartimento di 
Scienze per l’economia e l’impresa, per un importo complessivo di € 1.273,03, esclusa IVA 
al 22%, alla ditta MyO Spa – P.IVA e Codice Fiscale 03222970406, con sede legale in Via 
Santarcangiolese, 6- Poggio Torriana (Rimini); 
b) Il Responsabile Unico di Progetto è il dottor Francesco Bardazzi che accerterà la regolare 
esecuzione del contratto;  
c) L’affidamento in oggetto è espressamente condizionato all’esito positivo delle espletande 
verifiche sul fornitore in ordine al possesso dei requisiti di capacità a contrarre di cui agli 
artt. 94 e 95 del d.lgs. 36/2023;  
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d) La spesa per l’affidamento del servizio pari a €1.273,03 (iva 22% esclusa) graverà sui 
fondi dei vari docenti che hanno avanzato richiesta come da elenco prodotti allegato n. 1; 
e) Il pagamento verrà effettuato a seguito degli accertamenti in materia di pagamenti della 
PA ed al rispetto degli obblighi di cui all’art. 3 della Legge 136/2010 e comunque previa 
presentazione di fatture debitamente controllate e vistate in ordine alla regolarità e 
rispondenza formale e fiscale;  
f) Il contratto d’appalto si intende stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso 
commerciale, ai sensi dell’art.18 co.1 del D.lgs. 36/2023 e che sarà sottoposto alla 
condizione risolutiva dell’esito positivo delle verifiche di legge circa il possesso dei requisiti 
generali dell’Appaltatore di cui agli artt. 94 e 95 del d.lgs. 36/2023;  
g) Il presente provvedimento è sottoposto agli obblighi di pubblicazione e comunicazione di 
legge.  
 

Il Direttore del DISEI 
Prof.ssa Maria Elvira Mancino 

 
 

All. 1 elenco prodotti richiesti 

 

RICHIEDENTE STAMPANTE QUANTITA' CODICE PRODOTTO
PREZZO IVA 
ESCLUSA Progetto di spesa

Epson WF4730 1 codice 35 colore magenta 30,16 €
HP deskjet 3762 1 codice 304 cartuccia nera 12,25 €

Cavaliere Vincenzo HP deskjet 9012e 1 multipack hp 963 (confezione da 4) 75,91 € VINCENZOCAVALIERERICATEN25
4 MLT-D116L Nero 3000 pg.- 86,96 €
1 TAMBURO Imaging Unit MLTR116 9000 pag 22,99 €
1 HT-CC531A colore ciano 32,48 €
1 T-CC533A colore magenta 32,48 €
1 HT-CC532A colore giallo 32,48 €

Villanacci Antonio Laser Jet Pro MFP M130nw 3 HP17A - CF217A 27,48 € ANTONIOVILLANACCIRICATEN24
2 3JA27AE 963XL - CIANO 55,64 €
2 Hp 3JA28AE 963XL -  MAGENTA 55,64 €
2 Hp 3JA29AE 963XL  GIALLO 55,64 €
2 Hp 3JA30AE 963XL  NERO 82,46 €

Bini Laura HP LaserJet P2035 1 CE505A 19,15 € GIUNTAFRANCESCORICATEN24
Capone Francesco LEXMARK MS410DN 2 50f2000 50,00 € FRANCESCOCAPONERICATEN25

1 HP 220A (W2203A) toner magenta 95,31 €
1 HP 220A (W2201A) toner ciano 95,31 €
1 HP 220A (W2202A) toner giallo 95,31 €
1 HP 220X (W2200X) toner nero 158,89 €

Direttore DISEI (Di 
Benedetto) HP LaserJet M1522nf 1

HP 36A  CB436A 78,24 €

Direttore DISEI (Leoni) HP LaserJet 1020 1
HP 12A 78,25 €

toner ORIGINALI
toner COMPATIBILE

FRANCESCODAINELLIRICATEN25

DOTAZIONE DISEI

CIAPPEIORM20

ROSSELLABARDAZZIRICATEN25

CIOLIVANTINARICATEN24

PAOLAPINELLIRICATEN25

Ciappei Cristiano HP Color LaserJet Pro MFP 430dw

Pinelli Paola 

Cioli Valenntina Samsung XPRESS M2885FW 

Bardazzi Rossella CANON LBP7200CDN

Dainelli Francesco HP OFFICEJETPRO 9022
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