
ALLEGATO A-Avviso pubblico di indagine di mercato 

CREAZIONE DI UN ALBO DI OPERATORI ECONOMICI IDONEI A CUI AFFIDARE FORNITURE DI LIBRI E 
MONOGRAFIE RICHIESTI DAI DOCENTI AFFERENTI AL DIPARTIMENTO DI SCIENZE PER L’ECONOMIA E 
L’IMPRESA 

Questo Dipartimento di Scienze per l’Economia e l’Impresa dell’Università degli Studi di Firenze, nel 
rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, imparzialità, parità di 
trattamento, trasparenza, proporzionalità e pubblicità come previsto all’art.30 del D.Lgs. 50/2016, nonché 
il principio di rotazione e l'effettiva possibilità di partecipazione delle microimprese, piccole e medie 
imprese di cui all’art.36 dello stesso decreto, intende raccogliere manifestazioni d’interesse per la 
predisposizione di un Albo di Operatori Economici idonei a cui affidare forniture di libri richiesti dai docenti 
afferenti al Dipartimento stesso. 

ART. 1 – AMMINISTRAZIONE APPALTANTE 
Stazione appaltante: Dipartimento di Scienze per l’Economia e l’Impresa - Università dii Firenze 
Sede: Via delle Pandette 31 - 50127 Firenze 
Telefono 055/2759683 
Codice Fiscale e Partita IVA: 01279680480 
PEC: disei@pec.unifi.it 
Profilo del Committente: www.disei.unifi.it 

ART.2 - OGGETTO DELL’AVVISO 
Il Dipartimento intende creare un Albo Fornitori per l’individuazione di Operatori Economici interessati 
per la fornitura di libri richiesti dai docenti afferenti al Dipartimento stesso. 
L’elenco dei fornitori cui affidare l’acquisto rimarrà aperto fino a revoca e sarà aggiornato con cadenza 
annuale. 
Il presente Avviso è da intendersi finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di interesse. 
La ricezione delle manifestazioni di interesse non vincola in alcun modo l’amministrazione e non 
costituisce diritti o interessi legittimi a favore dei soggetti partecipanti. 
Con il presente avviso non è indetta nessuna procedura di affidamento. Le manifestazioni di interesse 
hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione la disponibilità ad essere invitati a presentare 
eventuali offerte. Il presente avviso non vincola in alcun modo l’Amministrazione e può essere revocato 
o sospeso per sopravvenute esigenze di natura tecnica, amministrativa e giuridica senza che gli operatori
economici possano avanzare alcuna pretesa.
Si precisa che l’oggetto e le condizioni economiche per la fornitura dei libri sono meglio descritto
nell’allegato “B-Capitolato Amministrativo”.

ART. 3 - REQUISITI PER L’ ISCRIZIONE DI ORDINE GENERALE E DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 
Possono presentare domanda tutti i soggetti di cui all’Art.48 del D.lgs 50/2016 in possesso dei requisiti di 
ordine generale e che non si trovino in una delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di 
appalto previste dall’art. 8 del D.lgs 50/2016. 
Il mancato possesso di uno dei requisiti sopra richiesti implica la non ammissione della manifestazione 
d’interesse. 

http://www.disei.unifi.it/


 

 

 
 ART. 4 – TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE ISTANZA 
Gli Operatori Economici interessati dovranno far pervenire la manifestazione di interesse utilizzando il 
modello di cui all’allegato “1-Istanza partecipazione”, correttamente compilato e sottoscritto 
digitalmente dal titolare o legale rappresentante. 
Unitamente all’Istanza dovrà essere prodotto l’allegato “2-Dichiarazione sostitutiva”. 
Ai sensi dell’art.38 del DPR 445/2000 le dichiarazioni devono essere sottoscritte unitamente alla copia 
fotostatica del documento di identità del sottoscrittore. 
La manifestazione di interesse dovrà pervenire entro le ore 13:00 del 01/06/2021 esclusivamente a mezzo 
posta elettronica CERTIFICATA al seguente indirizzo: disei@pec.unifi.it, con il seguente oggetto: 
“Manifestazione d’interesse per l’inserimento nell’Albo “Forniture di libri per il Dipartimento di Scienze per 
l’Economia e l’Impresa”. 
Le domande pervenute oltre il primo termine indicato saranno inserite in elenco, in occasione del 
successivo aggiornamento dell’Elenco (vedasi art. 6). Non sono richiesti ulteriori documenti e non saranno 
accolte le istanze incomplete e/o presentate su modulistica non conforme. Alla richiesta non dovrà essere 
allegata alcuna offerta economica. Si evidenzia che l’Operatore Economico è responsabile di tutte le 
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle 
dichiarazioni ricade sotto la sua responsabilità. Il Dipartimento assume il contenuto delle dichiarazioni 
come veritiere così come rese dall’Operatore. Nel presentare la propria manifestazione d’interesse 
l’Operatore Economico è altresì consapevole della responsabilità penale nel caso di dichiarazioni mendaci 
e delle relative sanzioni penali di cui all’art. 76 del D.P.R. sopra citato, nonché delle conseguenze 
amministrative di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di contratti pubblici di cui 
alla normativa vigente in materia. 
L’Operatore Economico, a seguito della presentazione della propria manifestazione d’interesse, nonché 
dopo l’eventuale iscrizione all’Albo, è tenuto a informare tempestivamente la Scuola rispetto alle 
eventuali variazioni intervenute nel possesso dei requisiti. 
 
ART. 5 – FORMAZIONE E VALIDITA’ DELL’ELENCO 
Tutte le istanze pervenute nei termini suddetti saranno esaminate e dopo averne verificato la regolarità 
e la completezza si provvederà a formare l’Albo oggetto del presente Decreto. Gli istanti saranno inseriti 
in elenco secondo l’ordine di arrivo dell’istanza per PEC (farà fede la data e l’ora di arrivo). L’approvazione 
dell’elenco sarà disposta con decreto del Direttore del Dipartimento e sarà efficace dalla data di 
pubblicazione dell’elenco degli iscritti sull’Albo Ufficiale dell’Università di Firenze, che riporterà l’elenco 
in ordine alfabetico. L’elenco sarà reso noto anche mediante pubblicazione sul sito web del Dipartimento. 
 
ART. 6 - AGGIORNAMENTO ELENCO 
L’Albo è “aperto” in quanto le domande di iscrizione potranno pervenire senza limitazioni temporali, 
purché in regola con i requisiti richiesti. L’aggiornamento dell’elenco avverrà con cadenza annuale, il cui 
termine perentorio è il 31 dicembre di ogni anno, tramite l’inserimento delle istanze pervenute 
successivamente alla scadenza indicata nel presente decreto. L’aggiornamento, sulla base delle domande 
che saranno pervenute entro la suddetta scadenza, sarà disposto con apposito decreto del Direttore Si 
procederà all’iscrizione dei nuovi istanti che saranno inseriti in coda all’elenco secondo l’ordine (farà fede 
la data e l’ora di arrivo della domanda inviata per posta elettronica certificata, previa verifica della 
regolarità e completezza). 
 
ART.7 – CANCELLAZIONE DALL’ ELENCO 
Gli Operatori Economici iscritti nell’elenco sono tenuti a comunicare al Responsabile del Procedimento 
ogni atto o fatto che implichi la perdita o il mutamento dei requisiti previsti per l’iscrizione, nonché ogni 
ulteriore modifica che possa avere rilevanza ai fini della tenuta o gestione dell’elenco medesimo. 
La cancellazione è disposta d’ufficio nei seguenti casi: 
a) per la sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti per l’iscrizione all’albo; 
b) per avere rinunciato, senza giustificato motivo, ad un affidamento; 
c) per non aver assolto con puntualità e diligenza l’affidamento loro affidato. 



Al fine di effettuare tale verifica il Responsabile Unico del procedimento degli acquisti affidati dovrà 
inviare al Responsabile del Procedimento dell’Albo dei fornitori dei libri, i nominativi degli Operatori 
Economici da cancellare in base al comma precedente. La cancellazione dall’Elenco, su richiesta degli 
interessati, è comunicata dall’Operatore Economico per posta elettronica certificata, all’indirizzo 
disei@pec.unifi.it 

ART.8 - MODALITA’ DI AFFIDAMENTO DELLE FORNITURE 
L’affidamento delle forniture avverrà in applicazione del principio di rotazione degli inviti. Ogni qualvolta 
si renderà necessario procedere all’affidamento di una fornitura, il Responsabile Unico del Procedimento 
degli acquisti procederà: 1) a richiedere al responsabile del procedimento del presente Albo 
l’individuazione del primo nominativo inserito nell’Albo a cui non è stato affidato ancora nessuna 
fornitura. 

Art.9 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile del Procedimento che attiene alla manifestazione d’interesse per l’iscrizione all’Albo, è il 
dott. Francesco Bardazzi, Responsabile Amministrativo del Dipartimento di Scienze per l’Economia e 
l’Impresa dell’Università degli Studi di Firenze. 

Art. 10 - INFORMATIVA AI SENSI DEL CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI  
L’Università degli Studi di Firenze, in qualità di titolare, tratterà i dati personali conferiti con modalità 
prevalentemente informatiche e telematiche, per le finalità previste dal Regolamento (UE) 2016/679 
(RGPD), in particolare per l’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi 
all’esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse le finalità di archiviazione, di ricerca storica e di analisi 
per scopi statistici. I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla gestione della procedura 
nonché, successivamente, per finalità di archiviazione a tempo indeterminato. I dati saranno conservati 
in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. I dati saranno trattati 
esclusivamente dal personale dell’Università. I dati saranno comunicati a terzi e diffusi nei soli casi previsti 
dalla vigente normativa generale o di settore. Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del 
trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del RGPD). L’apposita istanza è 
presentata contattando il Responsabile della protezione dei dati presso l’Università (Dott. Massimo 
Benedetti – Responsabile della Protezione dei dati Personali (RPD), Firenze, via G. La Pira, 4 tel. +39 055 
2757667 email: privacy@unifi.it)  

ART. 11 – ALTRE INFORMAZIONI 
Per tutto quanto non espressamente disciplinato nel presente avviso, si rinvia alle vigenti disposizioni 
normative in materia ed al “Regolamento dell’Attività contrattuale dell’Università degli Studi di Firenze” 
per quanto compatibili.  

ART. 16 - PUBBLICITA’ 
Il presente Avviso e relativi allegati verranno pubblicati sull’Albo Ufficiale dell’Università degli Studi di 
Firenze. L’Avviso è altresì pubblicato sul sito web del Dipartimento di Scienze per l’Economia e l’Impresa. 
Gli effetti giuridici connessi alla pubblicità decorrono dalla data di pubblicazione sull’Albo ufficiale 
dell’Università degli studi di Firenze. 

ALLEGATI 
- Allegato “1-Istanza di partecipazione”
- Allegato “2-Dichiarazione sostitutiva di certificazione”

Firenze, 14/05/2021    f.to Il Direttore del Dipartimento 
Prof.ssa Maria Elvira Mancino 

mailto:disei@pec.unifi.it


ALLEGATO 1 - ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

Al Direttore del 
Dipartimento di Scienze per l’Economia e l’Impresa 

Università degli Studi di Firenze 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________Prov. ______ il __________________ 

 in qualità di titolare/legale rappresentante della Ditta ________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

con sede legale in ___________________________________________________ Prov.______ 
Via __________________________________________________________________n°______ 

Partita I.V.A. ____________________________Codice Fiscale __________________________ 

Telefono ________________________________ Cell. ________________________________ 

E-mail _________________________________ P.E.C. _________________________________

Presenta la propria Candidatura alla 

Manifestazione di Interesse 

per l’individuazione delle Ditte da iscrivere all’albo fornitori 
per la fornitura di libri e monografie per le esigenze di didattica e di ricerca dei docenti 

afferenti al Dipartimento 

Allega alla presente: 

● Allegato 2 - dichiarazione sostitutiva
● Fotocopia documento di identità (carta identità – passaporto) in corso di validità del

legale rappresentante

Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR (General Data Protection 
Regulation) 679/2016 e della normativa nazionale sulla protezione dei dati personali. 

_________________li,_____________ 

Il Dichiarante 
_____________________________ 



ALLEGATO 2 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE E DI ATTO NOTORIO 
(Artt. 46 e 47 D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445) 

Il sottoscritto ______________________________________________ 
nato a________________________ il _____________ 
in qualità di (carica sociale) titolare/legale rappresentante dell’impresa 
__________________________________________ 
con sede legale  _____________________sede operativa ________________________ 
n. telefono_____________n. fax. ___________
p. I.V.A.   ________________________________________________
codice fiscale   ________________________________________________
sotto la propria responsabilità e consapevole delle conseguenze penali in caso di dichiarazioni
mendaci di cui all’art. 76 del DPR n. 445 del 28.12.2000 nonché delle conseguenze amministrative di
esclusione dalle gare di cui al Decreto Legislativo n.50 del 18 aprile 2016

DICHIARA 
1. che la società/ditta è iscritta nel registro delle imprese al n._________ della C.C.I.A.A  di

_____________________;

2. che il titolare (impresa singola), i soci (società in nome collettivo), i soci accomandatari (società in
accomandita semplice), gli amministratori con poteri di rappresentanza, il socio unico persona fisica, il
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, sono:

• sig._______________, nato a __________________________il_______________
residente in ________________via________________________;

• sig.__________________________________,nato a
__________________________il_______________
residente in_________________via________________________;

• sig.__________________________________,nato a
__________________________il_______________
residente in_________________via________________________;

3. che direttori tecnici sono:
• il sig. sig._______________, nato a _________________il_______________

residente in ________________via________________________;
• sig.__________________________________,nato a
_________________________il_______________
     residente _____________________ 

Che i soci di cui al punto 2 o direttori tecnici di cui al punto 3 cessati nell’anno antecedente la presente gara 
sono: 
• sig._______________, nato a __________________________il_______________

residente in ________________via________________________;
• sig.__________________________________,nato a
__________________________il_______________

4. che nessuno dei soggetti di cui al comma 3 del D.Lgs. n. 50 del 2016 incorre nelle clausole di esclusione
previste dal medesimo art. 80 ai commi 1 e 2 non essendo stata emessa sentenza di condanna passata
in giudicato o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su
richiesta ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale per i reati di cui al predetto art. 80;

5. che l’impresa non è in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di concordato
preventivo, salvo il caso di concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D.
16 marzo 1942 n. 267, o in ogni altra analoga situazione risultante da una procedura della stessa natura
prevista dalle legislazioni e regolamentazioni nazionali (art. 80 comma 5, lett.b);

6. che l’impresa è in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali I.N.P.S. (art. 80
comma 4);

7. che l’impresa è in regola con il pagamento dei premi I.N.A.I.L (art. 80 comma 4).;
8. che l’impresa è in regola con i versamenti dovuta alla Cassa Edile di………………..alla quale è iscritta 

con il numero…………………(art. 80 comma 4); 



9. che l’impresa non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 
pagamento delle imposte e tasse (art. 80 comma 4), 

10.  che l’impresa non ha compiuto gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e 
sicurezza sul lavoro, nonché agli obblighi di cui all’art. 30, comma 3 del D.Lgs. n. 50 del 2016 (art. 80, 
comma 5, lett.a); 

11. che l’impresa è iscritta all’ INPS di _______________ con il n._________________________; 
12. che l’impresa è iscritta all’ I.N.A.I.L. con il codice cliente n._________________________; 
13.  che l’impresa ha in totale dipendenti n. _________________________; 
14. che l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi della Legge 

n. 68 del 1999 (art. 80 comma 5 lett. i); 
oppure 
15. che l’impresa non è tenuta al rispetto delle norme sul diritto al lavoro dei disabili poichè 
__________________ 
15.  che l’impresa applica ai dipendenti il CCNL ______________________________ 
16.che l’impresa non si è resa colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o 
affidabilità. Tali illeciti, commessi in danno dell’Università degli Studi di Firenze, possono essere accertati 
con qualsiasi mezzo di prova (art. 80 comma 5 lett. c); 
17. che l’impresa non si trovi in nessuna delle ipotesi di esclusione di cui all’art. 80 comma 5 lett. d), e), f), h) 
e l);  
18. che nei propri confronti non risulta iscrizione al casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC, 
per avere presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione ai fini del rilascio del certificato di 
qualificazione per il periodo durante il quale perdura l’iscrizione (art. 80 comma 5, lett.g); 
19. che l’impresa non è in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, con alcuno dei partecipanti alla medesima procedura e che ha formulato l’offerta 
autonomamente (art. 80 comma 5 lett.m);  
20. che l’impresa per il presente ordinativo adibirà n. _______________________addetti.  
 

ULTERIORI DICHIARAZIONI 
 
21. che non sussiste il divieto di contrarre con la Stazione Appaltante di cui all'articolo 53 comma 16-ter del 
D. Lgs. 165/2001 (attività successiva alla cessazione del rapporto di lavoro) in quanto l'impresa, società, 
consorzio o altro soggetto, non ha concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, non ha 
attribuito incarichi ad ex dipendenti della Stazione Appaltante, che hanno cessato il loro rapporto di lavoro da 
meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto 
della stessa Stazione Appaltante nei confronti della medesima società, impresa, consorzio o altro soggetto; 
22. che l’impresa è a conoscenza degli obblighi di condotta previsti dal “Codice di comportamento” della 
Stazione appaltante consultabile nella sezione Amministrazione trasparente del sito istituzionale della 
Stazione appaltante http://www.unifi.it/upload/sub/ateneo/dr98_codice_comportamento_090216.pdf; 
23. che l’impresa si impegna, in caso di aggiudicazione e con riferimento alle prestazioni oggetto del 
contratto, ad osservare e far osservare gli obblighi di condotta di cui al punto precedente ai propri dipendenti 
e collaboratori a qualsiasi titolo, nonché, in caso di ricorso al subappalto al subappaltatore e ai suoi 
dipendenti e collaboratori, per quanto compatibili con il ruolo e l’attività svolta. 
 
 
Il sottoscritto dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196 del 2003, che i dati 
personali raccolti dall’Università degli studi di Firenze saranno trattati, anche con strumenti informatici, 
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 
 
 
……, lì _________________       timbro e firma 

_______________________________ 
Firma del dichiarante (per esteso e leggibile) 

 
Il pagamento della fattura è subordinato alla verifica, mediante acquisizione del Documento unico di regolarità 
contributiva, della regolarità contributiva ed assicurativa, nonché della autorizzazione Equitalia spa nel caso di 
importi superiori a €. 10.000,00.       
 
All. Documento di Identità in corso di validità del firmatario. 
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